generation E

generation E - wir sind ein schnell wachsendes, innovatives und bundesweit agierendes
Unternehmen aus dem Grof3raum Kadln. Unser Kerngeschaft ist das Errichten von Ladeparks fur
Elektrofahrzeuge vom Konzept bis hin zur Inbetriebnahme. Wir zahlen zu den fuhrenden
Unternehmen im Bereich der Errichtung von Schnellladeparks fir Ladestationsbetreiber aus der
Energie-, Automobil- und Mineralolbranche.

Zur Verstarkung unseres E-Mobilitatsteams suchen wir ab sofort in Engelskirchen eine

Kfm. Assistenz (m/w/d)

AUFGABEN
Aufgaben
Als kaufmannische All-Round Kraft unterstiitzt du in verschiedenen Bereichen des Unternehmens:
Planung:
- Vorbereitung Netzanschlussanfragen
Verwaltung:
+  Vertragsverwaltung
Fuhrparkverwaltung
Belegerfassung
Zeitweise Ubernahme der Telefonzentrale
Finanzen:
Verarbeitung Eingangsrechnungen
 Unterstutzung bei der Rechnungsstellung
Projektleitung:
+ Einholen von Schachtplanen
Fotodokumentation
Unterstutzung bei der Erstellung von Revisionsunterlagen
Vertrieb:
Nachfassen von Angeboten
Koordination von Ausschreibungen
PROFIL

abgeschlossene Kaufmannische Ausbildung

Interesse in allen Bereichen eines Unternehmens mit anzupacken
selbststandiges, eigenverantwortliches Arbeiten
Problemlosungskompetenz

Wunschenswert: Erfahrung im Assistenzbereich

Hands on Mentalitat

generation E GmbH | Overather StraRe 104 | 51766 Engelskirchen
bewerbung@generation-e.rocks | +49 (0)2263 92 9499 -0



WIR BIETEN

Aufstrebende und spannende Zukunftsbranche

Eine unbefristete Stelle in Vollzeit

Einen uberdurchschnittlichen Urlaubsanspruch

Eigenverantwortliches Arbeiten

Weiterentwicklungs- und Mitgestaltungsmaglichkeiten in einem motivierten Team
Corporate Benefits — attraktive Mitarbeiterangebote

Betriebliche Altersversorgung

Job Rad

Kaffee- und Getrankeflatrate

Gute Verkehrsanbindung: Bushaltestelle vor der Haustlir und kostenlose Parkmaglichkeiten
Mehrere spektakulare Veranstaltungen im Jahr

In Situationen, in denen man beruflich oder privat den Kopf nicht frei bekommt:
Anonyme Beratung durch das Furstenberg Institut

INTERESSIERT? pann freuen wir uns darauf von dir zu héren: generation E




